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CAMPANHA ATUALIZA SERVIDOR 

MANUAL GERAL SERVIDORES – PORTAL DO SERVIDOR 

 

 

 

 

 

 

 

OBJETIVO:  

O presente manual foi desenvolvido pela GIAP com o objetivo de orientar detalhadamente 

quanto à realização do recadastramento pelos SERVIDORES (através do link disponibilizado) 

durante a campanha, garantindo que todas as exigências legais e administrativas da instituição 

sejam cumpridas. 
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1. Solicitação de Dados Pessoais/Dependentes. 

LINK PORTAL: https://rhguarulhos.giap.com.br/ords/rhpmg/f?p=1823:LOGIN:8321665198680 

 

Ao realizar o acesso, basta clicar no serviço “RECADASTRAMENTO DE DADOS PESSOAIS”. 

 

 

Selecionar por qual solicitação irá iniciar 

 

Após preencher todos os dados, deverá incluir os anexos, no botão “ANEXAR ARQUIVOS” 

 

 

 

https://rhguarulhos.giap.com.br/ords/rhpmg/f?p=1823:LOGIN:8321665198680
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Depois de anexar o documento basta clicar em “SALVAR”. 

 

 

 

Na mesma tela de solicitação de Dados pessoais irá aparecer o status da sua solicitação: 

 

Nela o servidor poderá acompanhar o desfecho da sua solicitação, caso seja aprovado, 

reprovado ou tenha alguma pendência, todas as informações irão constar nessa solicitação, 

ressaltamos que tudo é notificado também por e-mail ao servidor. 
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Após as ações, no momento de finalizar, ele irá apresentar uma prévia das modificações, para 

concluir, basta clicar em CONFIRMAR. 

 

 

 

 

Obs. Para qualquer alteração nos dependentes, é necessário fazer a 

solicitação pela intranet, utilizando um computador conectado à rede da 

prefeitura. 

 


