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CAMPANHA ATUALIZA SERVIDOR

MANUAL GERAL SERVIDORES - PORTAL DO SERVIDOR

OBJETIVO:

O presente manual foi desenvolvido pela GIAP com o objetivo de orientar detalhadamente
guanto a realizacdo do recadastramento pelos SERVIDORES (através do link disponibilizado)
durante a campanha, garantindo que todas as exigéncias legais e administrativas da institui¢dao
sejam cumpridas.

SECRETARIA DE GESTAO - Departamento de Gestdo de Pessoas



< @ Guarulhos 43

Secretaria de Gestao CIDADE DE

GUARULHOS

1. Solicitacdo de Dados Pessoais/Dependentes.

LINK PORTAL: https://rhguarulhos.giap.com.br/ords/rhpmg/f?p=1823:LOGIN:8321665198680

Ao realizar o acesso, basta clicar no servico “RECADASTRAMENTO DE DADOS PESSOAIS”.

Selecionar por qual solicitacdo ird iniciar

Apos preencher todos os dados, deverd incluir os anexos, no botdo “ANEXAR ARQUIVOS”

pu——
Corcard a Ao -
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Data Nascimenia. Estado Civl o ¢ Anexar Arquivos (;)
2- Casadafo) -
Telefone 1
Email
EQJ Arrastar e Soltar
Selecione um arquivo ou solte um aqui,
Possui outro beneficio?
(=9 Tipo Anexo

- Selecione -

Observagdo Documentos Anexados

Dat Inclusso Identificacao Arquivo Excluir
30/09/2025 ENDERECO ATENDENTES patt "®
Consentimento
- Declaro que sio verdadeiras as informagdes acima, e dedaro que estou ciente que o recadastramento comprova
- Concordo com o tratamento dos meus dados pessoais para os fins mencionados;
- Estou clente de que posso exercer meus direitos previstos na LGPD a qualquer momento, mediante solicitacio a

(Para prosseguir, & necessdrio clicar em “Concordo e Autorizo”, manifestando o seu consentimento nos termos de

EErmoirz s

Voltar | Anerar Arguives | Sabvar

Depois de anexar o documento basta clicar em “SALVAR”.

que estou viva:

m ", manifestando o seu comsentimento nos termes deste documents.)

Na mesma tela de solicitacdo de Dados pessoais ird aparecer o status da sua solicitagdo:

Data Absaizacio Usuien Motieo Rejcices o Beterincia Loca Sokctacaa

Nela o servidor podera acompanhar o desfecho da sua solicitagdo, caso seja aprovado,
reprovado ou tenha alguma pendéncia, todas as informacdes irdo constar nessa solicitacao,
ressaltamos que tudo é notificado também por e-mail ao servidor.
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Apds as acdes, no momento de finalizar, ele ird apresentar uma prévia das modificacdes, para
concluir, basta clicar em CONFIRMAR.

Lista de dependentes

Dependentes x

Dependentes selecionados para cadastro
Selecionar Dependente Data Inicio

Q~ Ir Agdes
(] ELAINED) fono/zne
cPF Nom Dependente Dat Nascimento  Sexo Dat Inicio Dat Fi
R 2
- 20410/2018

Concordo & Autorizo

Confirmar

Obs. Para qualquer alteragao nos dependentes, é necessario fazer a
solicitagao pela intranet, utilizando um computador conectado a rede da
prefeitura.
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