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Fundamento Legal:

Definigao:

Regras:

Exemplos:

Solicitacdao de 22 Via
Folha de Freqiiéncia

PREFEITURA DE GUARULHOS

Rasur as

e Decreto Municipal n® 39956/2023 - art.
39 - Ttem IV.

S3o proibidas quaisquer anotagbes ou rasuras
nas folhas de freqliéncia.

As anotacbes somente poderao ser realizadas
pela Secdo Técnica de Controle de Frequéncia.

No caso de rasura, ndo serad considerado o
periodo rasurado, conseqientemente, o servidor
sofrera o respectivo desconto.

O(A) servidor(a) que registra seu ponto em folha
de freqiéncia, ao perceber a rasura, deve
imediatamente, comunicar sua geréncia
imediata que providenciard nova folha de
frequéncia.

O(A) servidor(a) rasurou o horario de entrada de
um determinado dia na sua folha de frequéncia,
logo ele sofrerd o desconto referente ao periodo
de entrada (1/2 falta injustificada).

SE houver necessidade de substituicdo da folha
por rasura, a chefia imediata devera anexar copia
da folha rasurada, ou memorando com
justificativa, caso a folha tenha sido extraviada, e
enviar a solicitacdo via Sipex para a Secdo Técnica
de Controle de Frequéncia.

Origem da informac¢do: SGE01.05.01
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