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Definigao:

Local:

Horario:

Conteuldo:

PREFEITURA DE GUARULHOS

Integracao

Os(as) novos (as) colaboradores(as) participam de
atividade informativa sobre a estrutura da Prefeitura,
salde e seguranca do(a) servidor(a), o papel do(a)
servidor(a) publico(a), direitos, deveres e
informacdes funcionais.

DTSSS/SESMT (rua Eng® Alexandre Machado, 234 -
Vila Augusta)

9h as 12h / 13h as 16h

Apresentacdo

Estrutura administrativa

Regime juridico

Modelos de administracdo publica no Brasil

Legislacao [artigo 37 da Constituicao Federal,

Emenda n° 19, acimulo de cargo, papel do(a)

servidor(a) publico(a) e artigo 482 da

Consolidacdo das Leis do Trabalho e crimes no

servico publico, direito de peticdo e publicidade

dos atos administrativos]

e Frequéncia (registro de ponto, faltas, atrasos e
saidas antecipadas, falta injustificada, ocorréncia)

e Licencgas (gala, LIP, aborto, gestante,
adocao/guarda, paternidade, papanicolau, doagdao
de sangue, horario estudante e nojo)

e Férias (periodo aquisitivo, concessdao de férias,
pecunia, fracionamento)

e Atualizacdo cadastral

e Pagamento (datas, adiantamento salarial, 13°
saldrio, descontos e recolhimentos legais,
consignagao, margem consignavel)

e Planos de carreira

e Beneficios VA / VR / VT (finalidade, tabela de
descontos, solicitacdo e suspensdo do beneficio,
disponibilizagdo dos créditos)

e Canais de comunicacao

e Servico social e previdenciario

e Legislagao (CLT, Lei n® 6.514/77 e Portaria n°
3.214/78)

MODULO SEGURANCA E SAUDE NO TRABALHO:

e Apresentacdo da Divisdo Técnica de Segurancga e
Saude do Servidor - DTSSS/SESMT e seu objetivo

e Conceito de prevengao

e Tipos de risco com 0s quais o servidor pode se

Origem da informacgdo: SAM01.06.05 e SAM01.03



ST
Guarulhos - SP
—

PREFEITURA DE GUARULHOS

deparar (fisicos, guimicos, bioldgicos,

ergonomicos e de acidentes de trabalho)
e Ferramentas de Prevencao:

o Politica de Salde e Seguranga do
Trabalhador (Decreto Municipal
26613 de 16/07/2009, alterado pelo
Decreto Municipal n° 29254

20/10/2011)
o Acles da DTSSS/SESMT:

= Programa de Prevengao

Riscos Ambientais

(Norma Regulamentadora - NR

9)
= Auditoria de Seguranga

= Apoio a Comissdo Interna de
Prevencao de Acidentes - CIPA
(Norma Regulamentadora - NR

5)

= Orientacdes em relacdo a EPC,
EPI, Mapa de Risco e Acidente

de Trabalho

= Programa de Controle Médico
em Saude Ocupacional - PCMSO
(Norma Regulamentadora - NR

7):

e Exames: Admissional,
Periodico, de Retorno ao
Trabalho e Demissional;

e Pré-Atendimento
Enfermagem;

e Avaliagao
fonoaudioldgica
funcdes que

muito a voz ou estdo

expostas a

(triagem vocal

audiometria).

= Informagdes sobre Atestados e

Licencas Médicas
= Intervengao sobre
Organizacao do Trabalho

= Grupo Desgaste Mental
Enfrentamento ao Sofrimento

Psiquico no Trabalho

= Programa de Prevengao
Atengdo ao Alcoolismo Cronico

no Trabalho

= Programa de Formacgao
Continuada em Seguranca e
Saude - Palestras

Treinamentos
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