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ORGANIZAÇÃO E LIMPEZA NO LOCAL DE TRABALHO  

Embora as palavras “organização e limpeza” es-
tejam ligadas a higienização de pisos e superfícies, 
remoção de poeira e organização da desordem, em 
um ambiente de trabalho significa muito mais, e é      
importante entender e aplicar esses conceitos, pois 
podem ajudar a prevenir acidentes e adoecimentos 
melhorando a produtividade e, ainda, causar uma boa impressão aos mu-
nícipes que utilizam o serviço. 

A organização e limpeza deve ser uma prática instruída a todos(as) 
os(as) trabalhadores(as) para que percebam sua importância e se com-
prometam com as ações de segurança e saúde do trabalho. 

Algumas mudanças no cotidiano podem gerar inúmeros benefícios e, 
buscando melhorar os ambientes de trabalho, os(as) servidores(as) po-
dem realizar observações simples que trazem proteção à sua segurança e 
saúde:  

� Verificar se os espaços estão arrumados, se caixas e outros materi-
ais estão empilhados de maneira correta e segura ou se estão prestes a 
tombar, se o ambiente é limpo com frequência, se as lixeiras estão po-
sicionadas onde há necessidade, se há presença de roedores, insetos ou 
pombos; 
� É importante que os materiais e as ferramentas de trabalho sejam 
identificados e armazenados onde se possa encontrá-los e acessá-los 
facilmente, não gerando perda de tempo procurando-os para desempe-
nhar sua atividade; 
� Mantenha desobstruídos corredores, escadas, saídas de emergência, 
painéis elétricos e equipamentos de emergência como hidrantes e ex-
tintores de incêndios; 
� Atente-se se há no local sinalização de segurança como: saídas de 
emergência, degraus, riscos, alertas e etc.; 
� Armazenar materiais combustíveis em área segura e destinada para 
esse fim; e 
� Os(As) servidores(as) devem manter suas próprias áreas de trabalho 
arrumadas, relatando riscos à segurança e organizando o local. 

Um ambiente de trabalho organizado cria uma sensação de calma e 
ordem, além de indicar que todo o local de trabalho é bem administrado e 
conservado pelos(as) servidores(as) que ali desempenham suas ativida-
des. 

Faça da ordem e da limpeza um hábito! 


